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Sukcesywna dostawa toneréw i tuszy do drukarek na potrzeby Urzedu Gminy Pomiechéwek w roku 2021

ZAMAWIAJACY:

Gmina Pomiechéwek

ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek

tel. 22 765 27 20, fax. 22 765 27 10

REGON: 013270531, NIP: 531-168-82-19

Godziny pracy: poniedzialek-czwartek w godz. 7:30-15:30, pigtek w godz. 7:30-16:30.
e-mail: przetargi@pomiechowek.pl

Adres strony internetowej: www.pomiechowek.pl

Zapraszam do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci nie
przekraczajgcej 130 000 ztotych pn.: Sukcesywna dostawa toneréw i tuszy do drukarek na
potrzeby Urze¢du Gminy Pomiechéwek w roku 2021.

1. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.1. Przedmiot zaméwienia: ,,Sukcesywna dostawa toneréw i tuszy do drukarek na
potrzeby Urz¢du Gminy Pomiechéwek w roku 2021”.
Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia z podaniem ilosci i rodzaju wymaganego
asortymentu, zostaly przedstawione w formularzu ofertowym, oznaczonym jako
Zalgcznik A do Oferty.

1.2. Miejsce i sposéb realizacji zamoéwienia:

>

Zamawiajgcy zastrzega, iz przedstawione w formularzu ofertowym iloéci dostaw sg
wielko$ciami szacunkowymi i moga ulec zmianie w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby =ze strony Zamawiajacego z jednoczesnym zachowaniem cen
jednostkowych podanych przez Wykonawce w ofercie.

Realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie si¢ odbywata na podstawie biezacych
zamoOwien skladanych przez Zamawiajagcego na podstawie pisemnego,
telefonicznego lub elektronicznego zlecenia.

Wykonawca dostarczy zaméwiony towar do siedziby Zamawiajgcego, tj. do
budynku Urzedu Gminy Pomiechdéwek, 05-180 Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a,
w terminie nie duzszym niz dwa dni od chwili otrzymania zaméwienia.

Dostawy bedg realizowane na koszt Wykonawcy od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08:00 do 15:00.

Wszystkie dostarczane tonery / tusze winny by¢ fabrycznie nowe, najwyzszej
jakosci, wyprodukowane nie pozniej niz 12 miesiecy przed dostawa.

W przypadku niskiej jakosci oferowanych toneréw / tuszy Wykonawca zobowigzany
jest do jego wymiany na artykuly o odpowiedniej jakosci w tej samej jednostkowej
cenie ofertowe;j.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajagcego niezgodnosci towaru
z zam6éwieniem Wykonawca zobowigzany jest do jego natychmiastowej wymiany.
Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany na podstawie umowy, stanowigcej
zalgeznik do niniejszego Zaproszenia.

1.3. Wspdlny Slownik Zaméwien (CPV): 30125110-5.
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6.

SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

Szczegblowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskac osobiscie
w siedzibie zamawiajgcego:

Gmina Pomiechowek,

ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek,

pok. 04, pod nr tel. +48 22 765 27 24 lub e-mailowo

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

- w sprawach dotyczacych procedury Panem Marcinem Krzeminskim, tel.:603 688 570

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia Panem Marcinem Krzeminskim,
tel.:603 688 570 .

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia: sukcesywnie od dnia
podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r.

OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria:
Cena - 100%
Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty. Ilosé
punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C min

C= C. x 100 pkt

gdzie: Cmin — cena brutto oferty najtanszej
Co  —cenabrutto oferty ocenianej

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY:

Oferte mozna wysta¢ mailowo (skan oferty podpisany przez osobe upowazniona) na adres:
marcin.krzeminski@ pomiechowek.pl lub ztozy¢ pisemnie w siedzibie Zamawiajgcego, tj.
Urzedzie Gminy Pomiechowek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiech6wek, w Sekretariacie —
pok. Nr 10.

Termin skladania ofert uplywa dnia 15 stycznia 2021 r. o godzinie 12.00

Oferty ztozone po terminie podanym wyzej zostang niezwlocznie zniszczone komisyjnie.

ZAWARTOSC OFERTY:

6.1. Oferte stanowi wypeliony Formularz ,,Oferta cenowa” oraz Zaltacznik A do Oferty.
6.2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
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wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

6.3. Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy stanowigcych zataczniki, winny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6.4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajgcy si¢ na
ofert¢ winien by¢é czytelny.

6.5. Ofert¢ wraz z dokumentami skladanymi w formie pisemnej nalezy umiescié
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byé oznaczone nazwg (firma,
imieniem i nazwiskiem) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastgpujaco:

Gmina Pomiechowek
Wydzial Projektéw Rozwojowych i Systeméw Informatyceznych
ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek
oraz opisane:
OFERTA na:
Sukcesywng destawe tonerow i tuszy do drukarek na potrzeby Urz¢du Gminy
Pomiechéwek w roku 2021

7. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

8.2.

8.3.

84.

8.5.

8.6.

8.7.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe wykonawcy, adres
siedziby wykonawcy, cene oferty — zostanie przekazana wykonawcom bioragcym udzial
W postgpowaniu.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest: Wojt

Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail:

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu o udzielenia zaméwienia publicznego oraz
w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zaméwien
publicznych.

Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

Dane o0s6b uprawnionych bedg przechowywane poczawszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy przez
okres 5 lat, albo 15 lat w przypadku zaméwien wspolfinansowanych ze srodkéw UE.
Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych a takze, na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych, ich
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usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8.8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢
Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
zdolnos$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, co skutkowaé moze
wykluczeniem wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

9. INFORMACJA O TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY ZOSTANIE
NIEZWLOCZNIE PRZEKAZANA WYBRANEMU WYKONAWCY
TELEFONICZNIE, MAILEM LUB DROGA POCZTOWA.

b. WOJTA
"POMIECHOWEK

Lempickl

Cl?kzv gr’?mwiajqcego)

Gtéwny Specjalista
ds. zaméwien publicznych
i S

o/

Monika Orzot
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...............................................................

---------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

Do

Gminy Pomiechéwek
ul. Szkolna 1a

05-180 Pomiechéwek

OFERTA CENOWA

Dotyczy zaméwienia, ktérego warto$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

Nawigzujgc do zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
Sukcesywna dostawa toneréw i tuszy do drukarek na potrzeby Urzedu Gminy
Pomiechéwek w roku 2021.

JA/MY NIZEJ PODPISANI

...............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

(nazwa (firma lub imig i nazwisko) dokladny adres Wykonawcy)

1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng:
Cena brutto ......vvvereniirinenriieiennnnas zt, wraz z naleznym podatkiem VAT
(stownie ZIotych: .....ooonririi /100),
zgodnie z zalgcznikiem A.

Cena brutto oferty oraz zryczaltowane ceny jednostkowe brutto zawieraja wszystkie koszty
Zwigzane z prawidlows realizacjg przedmiotowego zamoéwienia i zawarte sg w Zalaczniku
A do niniejszej Oferty.

Cena ofertowa jest ceng pogladows i stuzy do por6wnania ofert. Wynagrodzenie bedzie
placone za faktycznie wykonane dostawy zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi
w Zalaczniku A do niniejszej Oferty.

2. Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacjg zamdéwienia.
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3. OSWIADCZAMY, ze zdobyliémy konieczne informacje oraz materialy do przygotowania
oferty.

4. Os$wiadczamy, ze wykonamy przedmiotowe zaméwienie w terminie okreslonym
w Zaproszeniu do sktadania ofert.

5. AKCEPTUJE(MY) bez zastrzezefi Projekt Umowy stanowiacy Zatgcznik do zaproszenia.

6. OSWIADCZAMY, ze wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO1 wobec osdob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.**

7. W przypadku wyboru naszej oferty ZOBOWIAZUJEMY si¢ do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na warunkach wskazanych

w ofercie.

8. Inne ustalenia:
— osobadokontaktu .................. eeeeeeies e .
- e-mail: ...... e eeeeeriaans e ereeeanaens T

{podpis Wykonawcy/Przedstawiciela)

1 rozporzadzenle Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnla 2016 r. w sprawle ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzanlem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodz
wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownle do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tredci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenle).
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UMOWA Nr

zawarta w Pomiechéwku w dniu 2021 r. pomigdzy:

Gming Pomiechéwek z siedzibg w Pomiechowku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek,
REGON: 013270531, NIP: 531-168-82-19,

reprezentowang przez:

Dariusza Bieleckiego — Wdjta Gminy Pomiechéwek,

przy kontrasygnacie Kamili Gronczewskiej — Skarbnika Gminy Pomiechéwek,

zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

zwanym dalej ,,Wykonawca”.

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), o nast¢pujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa toneréw i tuszy do drukarek na potrzeby
Urzedu Gminy Pomiechéwek w roku 2021, wedlug zlozonej w postepowaniu oferty wraz
z formularzem ofertowym z dnia ............ r, ktére stanowig integralng cze¢s¢ niniejszej
Umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze przedstawione w formularzu ofertowym ilosci dostaw sa
wielkosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie w razie zaistnienia takiej potrzeby ze
strony Zamawiajacego, z jednoczesnym zachowaniem cen jednostkowych podanych przez
Wykonawce w ofercie zdnia .............. T

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odstapienia od realizacji czes$ci dostawy w kazdej pozycji asortymentowej. Zakres
zamOwienia moze by¢é zmniejszony do 40% wartosci zamOwienia, odpowiednio do
realnych potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tego tytulu (roszczen o zaplatg wynagrodzenia, odstgpnego lub
odszkodowania);

b) zwickszenia badZz zmniejszenia ilosci zleconych dostaw niz ilo$¢ okreslona
w formularzu asortymentowo-cenowym, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, pod warunkiem nie przekroczenia wartosci brutto umowy oraz
uwzglednieniem cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy z dnia
............ r. stanowigcej zalgcznik do Umowy.

4. Przedmiot Umowy jest szczegélowo okreslony w Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz
w ofercie Wykonawcy z dnia ............ 1, ktére stanowig zatgczniki do niniejszej Umowy.

§2
1. Przedmiot Umowy realizowany begdzie sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2021 1.
2. Realizacja przedmiotu Umowy bedzie si¢ odbywala na podstawie biezacych zamoéwien
sktadanych przez Zamawiajagcego, na podstawie pisemnego, telefonicznego lub
elektronicznego zlecenia.
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Zamébwienia skladane beda pod numerem telefonu Wykonawcy:
................................. lub poczty elektronicznej: ........ccocvvvnvrviieneniiiiiiniriiann,
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ zamoéwiony towar do Urzedu Gminy
Pomiechowek z siedzibg w Pomiechéwku, przy ul. Szkolnej 1a, w terminie nie dtuzszym
niz dwa dni od chwili otrzymania zaméwienia.

Koszty transportu przedmiotu Umowy do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.
Roztadunku dostarczonego towaru, w tym wniesienie do pomieszczenia wskazanego w ust.
4, dokona Wykonawca.

Dostawy realizowane beda od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 15:00.

§3
Wykonawca bedzie otrzymywal wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zakupionych
materialow, wyliczone jako iloczyn faktycznie dostarczonych materialéw oraz cen
jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy z dnia ........... T
Wykonawca o$wiadcza, iz ceny jednostkowe okreslone w formularzu ofertowym beda
cenami stalymi i nie ulegng zmianie przez caly okres trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia, badz zwickszenia zakresu dostaw.
Wynagrodzenie umowne za wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z oferta Wykonawcy
Zdnia ......... roku. wyniesie:
brutto ........ccceenenenn. zh (stownie: ......ooeviiiiiiiiiiiiiian ), zawierajace podatek VAT.
Umowa ulega rozwigzaniu z dniem, w ktorym koniczy sie czas trwania Umowy okreslony
w § 2 ust. 1 Umowy niezaleznie od tego, czy wynagrodzenie wyptacone Wykonawcy
osiagnie kwotg, o ktérej mowa w ust. 4.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaplatg naleznosci stanowigcej réznicg pomigdzy
kwotg okreSlong w ust. 4, a wynagrodzeniem wyplaconym Wykonawcy za zakupione
materialy w czasie trwania Umowy.
Rozliczenie i wyptacenie wynagrodzenia za wykonane dostawy bedzie dokonywane przez
Zamawiajacego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od
dnia doreczenia faktury Zamawiajgcemu.
Faktury VAT wystawiane bedg na: Gmina Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180
Pomiechéwek; NIP 531-168-82-19.
Faktura dostarczana bedzie kazdorazowo wraz z zaméwionym towarem.
W przypadku wystgpienia bledu w rozliczeniach, Zamawiajgcy ma prawo wniesienia
reklamacji w ciagu 7 dni roboczych od daty otrzymania faktury VAT.

§4
Wszystkie dostarczane materialy winny byé fabrycznie nowe, najwyzszej jakosci,
wyprodukowane nie p6Zniej niz 12 miesiecy przed dostawa.
W przypadku niskiej jakosci oferowanych toneréw /tuszy Wykonawca zobowiazany jest
do jego wymiany na artykuly o odpowiedniej jakosci w tej samej jednostkowej cenie
ofertowe;j.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci towaru z zamdéwieniem
Wykonawca zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru.

§5
Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejsza
Umowg lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy.
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna:
a) za odstapienie od Umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Wykonawca
w wysokosci 20% wartosci niewykonanego zakresu Umowy;
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b) za opbinienia w dostawie przedmiotu Umowy w wysokosci 5% wartosci
jednostkowego zaméwienia liczac za kazdy dzien opdzZnienia.
3. Powyzsze kary umowne zostang potragcone z naleznosci Wykonawcy z faktury za
dostarczenie przedmiotu Umowy.

§6

Za opdznienie w zaplacie naleznosci, Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
Wszelkie spory wynikle na tle realizacji niniejszej Umowy, strony poddaja sadowi wlasciwemu
dla siedziby Zamawiajacego.

§9
1. Wyplata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce na podany rachunek bankowy NI .......oooiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineieens
2. Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT.
W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na Umowie nie figuruje
w wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, o ktérym mowa
w przepisach ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22018
1. poz. 2174, z p6zn. zm.), zwanym dalej ,, Wykazem” (tzw. Biala lista podatnikow VAT),
Zamawiajgcy wstrzymuje wyplate wynagrodzenia do czasu zgloszenia rachunku
bankowego do Wykazu. W tym przypadku wyplata wynagrodzenia nastapi nie pézniej niz
w ciggu 14 dni od dnia poinformowania Zamawiajgcego w formie pisemnej lub
elektronicznej o ujawnieniu rachunku bankowego w Wykazie.
4, W przypadku o ktérym mowa w ust. 3 dotyczacym wstrzymania wyplaty wynagrodzenia
Wykonawcy nie przystuguja odsetki.

w

§ 10
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: trzy egzemplarze dla
Zamawiajgcego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy



