Tekst ujednolicony

STATUT GMINY POMIECHOWEK

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1.
Statut okresla:

1) ustr6j Gminy Pomiechowek,

2) zasady tworzenia, laczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz
udziatu przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy,

3) uprawnienia jednostek pomocniczych do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu Gminy,

4) organizacje wewnetrzna oraz tryb pracy Rady Gminy Pomiechowek, komisji Rady Gminy
Pomiechowek,

5) zasady dziatania klubow radnych,

6) tryb pracy Wojta Gminy Pomiechowek,

7) zasady dostepu do dokumentdéw oraz korzystania z nich.

§ 2.

1. Mieszkancy Gminy Pomiechowek stanowig z mocy prawa wspolnote samorzadow3.

§ 3.

Uzyte w Statucie Gminy sformutowania oznaczaja:
1) Gmina — Gming Pomiechowek,
2) Wojt — Wojta Gminy Pomiechowek,
3) Rada— Rad¢ Gminy Pomiechowek,
4) Przewodniczacy — Przewodniczacego Rady Gminy Pomiechowek,
5) Wiceprzewodniczacy — Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Pomiechowek,
6) Komisja — Komisje state lub dorazne Rady Gminy Pomiechowek,
7) Komisja Rewizyjna — Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Pomiechowek,
8) Komisja Skarg — Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji Rady Gminy Pomiechowek,
9) Przewodniczacy Komisji — Przewodniczgcego Komisji stalej lub doraznej Rady
Gminy Pomiechowek,
10) Urzad — Urzad Gminy Pomiechowek,
11) Ustawa — ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,
12) Statut — Statut Gminy Pomiechowek.”;
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§ 4.

Siedzibg Wtadz Gminy jest miejscowos¢ Pomiechowek.

Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 102,31 km?.

Granice Gminy zaznaczone s3 na mapie pogladowej stanowiacej zalacznik nr 1 do
statutu.

Gmina potozona jest w Powiecie Nowodworskim w Wojewodztwie Mazowieckim.

§ 5.

Gmina posiada osobowos$¢ prawna.

Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym 1 na wlasna
odpowiedzialnos¢.

Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sadowe;.

§ 6.

Pieczecia urzedowa Gminy jest metalowa, tloczona piecze¢ okragla, zawierajaca
wizerunek orta w koronie, a w otoku napis Gmina Pomiechowek.

ROZDZIAL 11
Cele, zadania Gminy oraz ich realizacja

§7.

Celem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty, tworzenie warunkow dla
racjonalnego 1 harmonijnego rozwoju Gminy oraz warunkow dla pelnego uczestnictwa
mieszkancoOw w zyciu wspolnoty.

§ 8.

Zadania wlasne Gminy wynikaja z ustawy o samorzadzie gminnym i innych ustaw
szczegllnych.

§9.

1. W celu wykonywania zadan publicznych Gmina moze tworzy¢ jednostki

organizacyjne i inne gminne osoby prawne.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zalacznik nr 2.



ROZDZIAL 111
Wiadze Gminy

§ 10.

1. Gmina dziata poprzez swoje organy.
2. Organami Gminy s3: Rada Gminy i Wo6jt Gminy.

§11.
Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.
§ 12. (uchylony)
§ 13.

1. Organizacj¢ wewngetrzng, tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady stanowigcy
zalacznik nr 3 do statutu.

2. Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okresla Regulamin pracy Komisji Rewizyjnej
stanowigcy zalgcznik nr 4 do statutu.

3. Zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji okre$la zalacznik nr S do
statutu.

§ 14.

1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.
2. Wyboru Wojta dokonuje si¢ wedtug odrebnych przepisow.

§ 15.

Wo;t wykonuje:
1) uchwaly Rady,
2) jemu przypisane zadania i kompetencje,
3) zadania zlecone,
4) inne zadania okreslone ustawami i niniejszym Statutem.

§ 16.
Wojt uczestniczy w sesjach Rady Gminy.

§17.

1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.



2. Organizacje i zasady funkcjonowania urzgdu gminy, okresla regulamin organizacyjny,
nadany przez Woéjta w drodze zarzadzenia.

Rozdzial IV
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 18.

Jednostki pomocnicze tworzone sg na podstawie uchwaly rady podjete;:

1) z inicjatywy rady, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, ktore odbywaja si¢ w
formie zebran,

2) z inicjatywy mieszkancow,

3) z inicjatywy Wojta.

§ 19.

1. Przy podziale Gminy na jednostki pomocnicze uwzglednia si¢ przede wszystkim naturalne
uwarunkowania przestrzenne i istniejace wiezi mig¢dzy mieszkancami.
2. Granice sotectw, organizacje, zakres i zasady ich dziatania okre$laja odrgbne statuty.

§ 20.

1. Inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga
by¢ mieszkancy terenu, ktory dana jednostka obejmuje lub ma obejmowac, Rada lub Wojt.

2. Podjecie decyzji w sprawie wniosku, o ktorym mowa w ust.1 musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami spotecznymi.

3. W ramach konsultacji spotecznych przez okres 30 dni w Urzgdzie Gminy winny by¢
przyjmowane uwagi do wylozonego na ten okres projektu uchwaty, a Wojt wraz z inicjatorem
wniosku winien zorganizowa¢ przynajmniej jedno zebranie z mieszkancami danego terenu.

4. Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorem
utworzenia danej jednostki przy uwzglednieniu naturalnych uwarunkowan.

5. Wykaz jednostek pomocniczych powotanych przez Rade stanowi zalgcznik nr 6.

§ 21.

1. Gospodarka finansowa sotectwa prowadzona jest w ramach budzetu gminy.
2. Na $rodki finansowe bedace w dyspozycji Sotectwa sktadajg sie:
1) kwoty wyodrgbnione w budzecie gminy w ramach funduszu soteckiego,
2) dochody uzyskane z powierzonego mienia i innych przedsiewzig¢ organizowanych przez
mieszkancoOw solectwa,
3) darowizny.
3. W przypadku wyodrebnienia w budzecie gminy $rodkow na fundusz solecki, jego
przeznaczenie oraz tryb sktadania wnioskow przez Solectwo reguluje ustawa z dnia 20
lutego 2009r o funduszu soteckim (Dz.U.Nr 52, poz.420 ze zm).
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Na wniosek zebrania wiejskiego Rada Gminy moze w drodze uchwaty przekazac
Sotectwu cz¢§¢ mienia komunalnego w zarzad i korzystanie oraz rozporzadzanie
dochodami z tego zrodta.

Sotectwo gospodaruje przekazanymi sktadnikami mienia komunalnego w granicach
zwyklego zarzadu.

Ewidencja przekazanego Solectwu mienia prowadzona jest w Urzedzie Gminy.
Odpowiedzialnos$¢ za zarzad powierzonym mieniem ponosi Sottys.

Z przekazanych skladnikow mienia mieszkancy Solectwa korzystaja zgodnie z
przeznaczeniem, ich wlasciwosciami i1 zasadami prawidtowej gospodarki. Przekazanie
lub przejecie mienia dokonuje Wojt w formie protokolu zdawczo-odbiorczego, ktory
powinien zawiera¢ oznaczenie stron, oznaczenie przedmiotu przekazania, opis stanu
technicznego i inne istotne informacje.

Obstuge finansowa Sotectwa prowadzi Urzad Gminy.

§ 22.
Sottys uczestniczy w sesjach Rady.

Przewodniczacy obowigzany jest umozliwi¢ Sottysowi uczestnictwo w sesjach Rady.
Sottys moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w gltosowaniu.

ROZDZIAL V

Zasady dostepu i korzystania przez zainteresowanych z dokumentow Rady, Komisji i

Wojta.

§ 23.

Zainteresowanym udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.

§ 24.

Protokoly z posiedzen Rady i Komisji podlegaja udostepnieniu — zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz Statutem.

1.

2.

§ 25.

Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Komisji udost¢pnia si¢ w Biurze Rady, w
dniach i godzinach pracy Urzedu Gminy.

Dokumenty z zakresu dzialania Wojta oraz Urzgdu udostgpniane sg przez Sekretarza
Gminy, badZ osobe merytoryczng wyznaczong przez Wojta, w dniach i godzinach
pracy Urzedu Gminy.

Realizacja uprawnien okreslonych w ust.1 i 2 moze si¢ odbywaé wylacznie w
Urzedzie Gminy 1 w asyS$cie pracownika Urzedu Gminy.



§ 26.
Ograniczenia w dostepie do dokumentéw moga wynika¢ z przepisoOw ustaw, w szczegolnosci

ustawy o ochronie informacji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych, kodeksu
postepowania administracyjnego.

§27.

Z udostepnionych dokumentdéw zainteresowani mogg sporzadzaé notatki, odpisy 1 wyciagi,
fotografowac je lub kopiowac.

§ 28.
W  sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale maja zastosowanie ogdlnie
obowigzujace przepisy o dostepie do informacji publiczne;.
ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

§ 29.

Zmian Statutu dokonuje Rada Gminy w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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Zalgcznik Nr 2
do Statutu Gminy Pomiechowek

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Pomiechéwek

Gminny O$rodek Kultury w Pomiechowku

Biblioteka Publiczna Gminy Pomiechowek

(‘uchylony)

Osrodek Pomocy Spotecznej w Pomiechdéwku

Szkota Podstawowa w Pomiechowku im. Gen.Wiktora Thommee

Szkota Podstawowa w Gotawicach Pierwszych im.Janusza Kusocinskiego

Szkota Podstawowa w Starym Orzechowie

Gimnazjum w Pomiechéwku im.Stawoja Sktadkowskiego

Przedszkole w Pomiechowku ,Pod Debami” im.Gen.Edmunda Kbnoll-
Kownackiego

10. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pomiechowku
11. Zespo6t Szkot Ponadgimnazjalnych im. Wiadystawa Sikorskiego w Pomiechowku.



Zalgcznik Nr 3
do Statutu Gminy Pomiechowek

REGULAMIN PRACY
RADY GMINY POMIECHOWEK

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1.

Regulamin okres$la organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy.

§2.

1. Rada Gminy, zwana dalej Radg jest organem stanowigcym i kontrolnym wspdlnoty
samorzadowe;.

2. (uchylony)

ROZDZIAL 11
Sesje Rady

Zasady ogélne

§ 3.

Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat we wszystkich sprawach nalezacych
do jej kompetencji okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym, statucie Gminy oraz
innych ustawach i przepisach wynikajgcych z ustaw i wydanych na podstawie ustaw.



§ 4.

Oprdcz uchwal Rada moze podejmowac:

1)
2)
3)

4)

deklaracje — zawierajgce samozobowigzanie si¢ do okre$lonego postepowania,
stanowiska — w okreslonej sprawie,

apele — zawierajace formalne, niewigzace wezwanie adresatow zewngtrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy lub dziatania,

opinie — zawierajace okreslenie wiedzy czy oceny.

§ 5.

Rada odbywa sesje zgodnie z przyjetym rocznym planem pracy ( w miarg potrzeb),
jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.

Sesjami zwyczajnymi sg sesje uwzglednione w planach pracy Rady. Sesja zwyczajng
moze by¢ takze sesja nie przewidziana w planie pracy, a zwolana przez
Przewodniczacego z zachowaniem obowigzujacych zasad powiadamiania radnych.
Rada moze odbywac sesje nadzwyczajne zwotywane na pisemny wniosek Wojta lub
co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia spraw
szczegllnie waznych.

W przypadku okreslonym w ust. 3 Przewodniczacy Rady zobowigzany jest zwotac
sesje na dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku.

§ 6.

Na ostatniej sesji w roku Rada uchwala plan pracy na rok nastepny, w ktorym okresla
liczbe sesji 1 przyblizone terminy ich odbycia, glowne tematy obrad oraz
przewidywane sposoby realizacji zadan.

Rada w kazdym czasie moze dokonywac¢ zmian 1 uzupetien rocznych plandéw pracy.

Przygotowanie sesji

§7.

Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci jeden z
Wiceprzewodniczacych wyznaczony przez Przewodniczacego Rady, w przypadku nie
wyznaczenia zastepcy, Wiceprzewodniczacy starszy wiekiem.

O terminie, miejscu 1 proponowanym porzadku sesji zwyczajnej powiadamia si¢
radnych najp6zniej na 7 dni przed ustalonym terminem obrad, poprzez zawiadomienie
zawierajace dane o miejscu i czasie rozpoczgcia obrad, projekt porzadku sesji oraz



projekty uchwal 1 niezbedne materialy zwigzane z przedmiotem sesji — za
posrednictwem poczty lub postancow. Materialy na sesj¢ moga by¢ rowniez
dostarczone drogg elektroniczng, o ile wczesniej Radny zglosi na piSmie do
Przewodniczacego Rady Gminy che¢¢ otrzymania materialow w tej formie.

3. Materialy na sesj¢ poswiecone uchwaleniu programow gospodarczych,
uchwaleniu budzetu lub rozpatrywaniu sprawozdan z wykonania budzetu
przekazuje si¢ radnym najpdzniej na 14 dni przed sesja.

4. W razie nie dotrzymania terminow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 Rada moze
podja¢ uchwale o odroczenie sesji tylko na wniosek radnego zgloszony na
poczatku obrad przed gtosowaniem nad porzadkiem obrad. Uchwalg o odroczeniu
sesji podejmuje si¢ zwykla wigkszoscig gtosow.

5. Zawiadomienie o sesji powinno by¢ réwniez podane do wiadomosci publiczne;j,
nie pdzniej niz 3 dni przed sesja. Ogloszenie wywieszane jest na tablicy

informacyjnej Urzgdu Gminy oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy.

6. W przypadku nie cierpigcym zwloki — sesje zwotuje sie bez zachowania wymogow
ust.2

§8.

Przygotowanie materiatow na sesje Rady, jak rowniez calo$¢ jej obstugi organizacyjno-
technicznej zapewnia Urzad Gminy.

=

§9.

Sesje Rady sa jawne.
Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos$¢
zajmujgca wyznaczone w tym celu miejsca.

§ 10.

Jezeli przedmiotem obrad maja by¢ sprawy objete tajemnicag wynikajaca z ustaw,
jawno$¢ sesji lub jej cze$¢ zostaje wylaczona.
Tajnos¢ sesji oglasza Przewodniczacy obrad.

§11.

W sesji uczestniczg z prawem zabrania glosu WOjt, zastgpca Wojta, Skarbnik i
Sekretarz Gminy.

Na sesj¢ sa zapraszani przedstawiciele jednostek pomocniczych i organizacyjnych
Gminy, ktorzy maja glos doradczy w przypadku rozwazania kwestii zwigzanych z
interesem tych jednostek, jednak bez prawa udziatu w gtosowaniu.
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3.

4.

5.

W obradach moga uczestniczy¢ pracownicy Urzedu wyznaczeni przez Wojta oraz
przedstawiciele instytucji i urzedow, ktérych dotycza sprawy bedace przedmiotem
obrad.

Osoby wymienione w ust. 2 i 3 moga za zgoda Przewodniczacego obrad referowaé
sprawy 1 udziela¢ wyjasnien.

Na sesjach zwyczajnych 1 nadzwyczajnych obecnos¢ Radcy Prawnego jest
obowigzkowa.

ROZDZIAL 111
Zasady obradowania

§ 12.

Rada moze obradowac tylko w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

1.

§ 13.

Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jednakze Rada na wniosek radnego lub
grupy radnych moze postanowi¢ o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

Na niemozno$¢ rozpatrzenia na jednym posiedzeniu catosci spraw porzadku obrad
wplywa w szczegdlnoSci uzasadnione rozszerzenie porzadku, potrzeba dodatkowych
materialow, duza ilo$¢ dyskutantow lub inne nie przewidziane przeszkody
uniemozliwiajgce Radzie wlasciwe obradowanie, badz rozstrzygnigcie spraw.

§ 14.

Otwarcie sesji nastgpuje przez wypowiedzenie przez Przewodniczacego obrad
formuty: ,,Otwieram (numer sesji) Sesje¢ Rady Gminy Pomiechowek”.

Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza prawomocno$¢ obrad, a w przypadku
braku quorum zamyka obrady wyznaczajac nowy, przewidywany termin sesji.

W protokole odnotowuje si¢ przyczyny dla ktorych sesja si¢ nie odbyta.

1.

§ 15.
W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Przewodniczacy

przerywa obrady 1 jezeli nie moze uzyska¢ quorum wyznacza nowy termin
posiedzenia tej samej sesji. Uchwaty podjete do tego momentu zachowujg moc.
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2.

3.

Fakt przerwania obrad, imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, co spowodowalo ich przerwanie ze wzgledu na brad quorum,
odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.

§ 16.

Sesj¢ otwiera, prowadzi 1 zamyka Przewodniczacy Rady, lub Wiceprzewodniczacy
prowadzacy obrady.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady, sesja
Rady Gminy nie moze si¢ odby¢.

§17.
Po otwarciu obrad Przewodniczacy stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie
zmiany porzadku obrad.
Z wnioskiem o uzupelnienie, badZz zmiang proponowanego porzadku obrad moze
wystgpi¢ kazdy radny, komisja 1 Wojt. Wnioski w sprawie zmiany proponowanego
porzadku obrad Rada uchwala bezwzgledna wiekszoscia gloséw w glosowaniu
jawnym.
Porzadek obrad sesji zwyczajnej powinien przewidywac:

a) przyjecie przez Rade protokotu z poprzedniej sesji,

b) rozpatrywanie projektow uchwat, podjecie uchwat lub zajecie stanowiska,
¢) informacje i komunikaty Przewodniczacego,

d) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta miedzy sesjami,

e) (uchylony)

f) sprawy rézne.

4.
S.

6.

Po wykonaniu czynnosci o ktorych mowa w ust 1 1 2 Rada uchwala porzadek obrad.
Porzadek Sesji Nadzwyczajnej proponuje wnioskodawca 1 moze obejmowac
wylacznie realizacje celu jej zwotania.

Do zmiany porzadku Sesji Nadzwyczajnej potrzebna jest zgoda wnioskodawcy.

§ 18.

Przewodniczacy obrad prowadzi sesj¢ wedlug uchwalonego porzadku, otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéw. W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie
sprzeciwia si¢ temu Rada moze dokona¢é zmian w kolejnosci realizacji
poszczegdlnych jego punktow.

Przedmiotem wystgpien na sesji powinny by¢ tylko sprawy objete porzadkiem obrad.

§ 19.
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1. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen. Przewodniczacy
obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgloszonych mowcow, jezeli koniecznosé
zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedmoéwcy.

2. W czasie rozpatrywania projektu uchwaly Przewodniczacy obrad w pierwszej
kolejnosci udziela glosu referentowi sprawy, koreferentowi, przedstawicielom komisji
opiniujacym projekt, w kolejnosci zgloszen, a nastepnie pozostatym dyskutantom
zgodnie z ust. 1. W debacie radny moze zabra¢ glos z wilasnej inicjatywy tylko dwa
razy, powtorne zabranie glosu w tym samym punkcie porzadku obrad mozliwe jest po
wyczerpaniu listy méwcow, ograniczenie to nie dotyczy sprawozdawcy komisji.

3. Przewodniczacy obrad moze przyja¢ do protokotu pisemne wystgpienie radnego nie

wygloszone na sesji, informujac o tym Radg.

Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gltosu osobie nie bedacej radnym.

W ciagu catej sesji Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie

zglaszania wnioskow o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem mogg by¢ w

szczegoOlnosci sprawy:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad, w tym zdjecie lub wprowadzenie okreslonego tematu do porzadku

obrad,

3) przerwania, odroczenia lub zamknigcia obrad,

4) wylaczenia jawno$ci posiedzenia,

5) zamknigcia listy moéwcow,

6) zakonczenia dyskusji,

7) przejscia do porzadku obrad,

8) zadania przedstawienia opinii prawnika,

9) odestania wniosku lub dokumentu do Komisji Rady,

10) ograniczenia czasu przeméowien,

11) przeliczenia glosow,

12) zmiany przewodniczacego obrad,

13) zmiany w sposobie prowadzenia dyskusji 1 przeprowadzenia glosowania,

14) zarzadzenia glosowania imiennego,

15) przestrzegania porzadku obrad,

16) zarzadzenia przerwy.

6. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po wysluchaniu wnioskodawcy oraz
ewentualnie jednego glosu przeciw i1 jednego zwolennika wniosku.

ok~

§ 20.

1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku
obrad, w tym zwtlaszcza w odniesieniu do wystgpien radnych oraz innych oséb
uczestniczacych w sesji, jego decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

2. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku
obrad.

3. W przypadku stwierdzenia, ze w swoim wystgpieniu moéwca odbiega lub znacznie
przewleka swoje wystapienie, Przewodniczacy zwraca mu na to uwage 1 moze
przywota¢ go ,do rzeczy”, a po dwukrotnym przywotaniu — odebra¢ mu glos.
Radnemu, ktéremu odebrano glos, przystuguje prawo odwotania si¢ do Rady.
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1.

2.

Jezeli temat lub sposodb wystapienia albo zachowanie radnego lub osoby zaproszone;j
w sposob oczywisty zaklocaja porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji,
Przewodniczacy obrad przywotuje ich ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto
skutku moze podda¢ pod glosowanie wniosek o odebranie glosu. Wniosek taki
przechodzi zwykla wickszoscig gloséw. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.
Przewodniczacy Rady moze zwréci¢ si¢ do Wojta o spowodowanie przywrdcenia
porzadku na sali obrad oraz w sgsiednich pomieszczeniach.

Po wyczerpaniu listy mowcoéw, Przewodniczacy zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerw¢ w celu umozliwienia wilasciwej komisji ustosunkowania si¢ do
zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka koniecznos$¢ —
przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure gtosowania. Od
tej chwili mozna zabra¢ glos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku glosowania i to jedynie przed zarzadzeniem
glosowania przez Przewodniczacego.

W czasie rozpatrywania danego punktu porzadku obrad, radny obecny na sesji moze w
przypadku zamknigcia listy moéwcow, zamknigcia dyskusji lub odebrania mu glosu
ztozy¢ tres¢ swojego wystapienia na pismie do protokotu sesji. Przewodniczacy
informuje o tym Radg.

Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnos$ci zainteresowanego, chyba iz ten bedac
zawiadomiony nie przybedzie na sesj¢ 1 nie usprawiedliwi wczes$niej swojej
nieobecnosci.

§ 21.

Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobom sposrod publicznosci.
Przewodniczacy obrad moze odebra¢ glos lub nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosdci, ktéore swoim zachowaniem lub wystgpieniem zakldcaja
porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 22.

Po wyczerpaniu obrad Przewodniczacy obrad koficzy sesj¢ wypowiadajac formule:
»zamykam (numer sesji) Sesj¢ Rady Gminy Pomiechowek™.
Postanowienie ust. 1 dotyczy rowniez sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 23.

Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokot obrad, stanowiacy urzedowy zapis przebiegu
obrad 1 podejmowania rozstrzygnigc.

Protokoét sesji Rady Gminy powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg, a w
szczegoOlnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce sesji, godzing rozpoczecia i zakonczenia obrad, numery podjetych
uchwat, a takze nazwisko 1 imi¢ przewodniczacego sesji 1 protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) nazwiska 1 imiona nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyny
nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji,
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5) uchwalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty wnioskow,
a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystgpien,

7) przebieg glosowania, z wyszczeg6lnieniem jego wynikow,

8) podpis Przewodniczacego, osob ktore przewodniczyly obradom w czasie sesji 1 osoby
sporzadzajacej protokol.

3.

Do protokotu dotgcza sie:

1) liste obecnosci radnych,

2) liste obecnosci sottysow,

3) liste 0sob zaproszonych,

4) teksty przyjetych przez Rade uchwalt,

5) sprawozdania, opinie i informacje przedstawiane podczas obrad Rady,
6) imienne wykazy gtosowania radnych,

7) interpelacje zgloszone na pismie.

4.

5.

o ok~

Protokoly sesji numerowane sg kolejnymi cyframi rzymskimi, lamanymi przez dwie
ostatnie cyfry roku.

Protokot przyjmuje si¢ na nastgpnej sesji. Uwagi do protokotu zgloszone przez
radnych uwzglednia si¢ przez sporzadzenie zatacznika do protokotu zawierajacego
sprostowanie badz uzupetnienie.

§ 24.

Protokot sesji wyktada si¢ do wgladu radnych w siedzibie Rady, najpdzniej w ciagu
14 dni roboczych od dnia zakonczenia sesji.
Radni moga w trakcie obrad zglasza¢ wnioski o umieszczenie ich wypowiedzi w
protokole sesji.
Poprawki i1 uzupehienia do wytozonego protokotu radni moga zgtasza¢ nie p6zniej niz
na 7 dni przed planowanym terminem kolejnej sesji.
Poprawki i uzupehnienia do protokotu nalezy zgtasza¢ w formie pisemne;j.
O uwzglednieniu poprawek 1 uzupetnien w protokole rozstrzyga Rada.
Zatwierdzony przez Rad¢ protokot z sesji nalezy zamies$ci¢ na stronie internetowej
Urzgdu Gminy.

§ 25.

Warunki organizacyjne niezbedne do prawidlowej pracy Rady na sesji, zwlaszcza
obejmujace miejsce obrad oraz bezpieczenstwo radnych 1 innych uczestnikéw sesji, a
takze porzadek po jej zakonczeniu zapewnia Wojt.

Do wszystkich 0sdb pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji majg
zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla tego miejsca

ROZDZIAL 1V
Tryb glosowania

§ 26.

1. Radny, glosujac za pomoca urzadzenia umozliwiajacego sporzadzenie i utrwalenie
imiennego wykazu glosowania, opowiada si¢ ,za” uchwala, kandydatura Iub
wnioskiem, czy jest ,,przeciw”, czy — 0 ile jest to dopuszczalne w procedurze danego
glosowania — ,,wstrzymuje si¢ od gtosu”, dodatkowo sygnalizujac sposob gtosowania
poprzez podniesienie reki.
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2. Glosowanie imienne odbywa si¢ w taki sposob, ze radny po wywotaniu kolejno
przez Przewodniczacego Rady, wypowiada sig, czy jest ,,za” uchwala, kandydatura
lub wnioskiem, czy jest ,,przeciw”, czy — 0 ile jest to dopuszczalne w procedurze
danego gltosowania — ,,wstrzymuje si¢ od gltosu”.

3. Wyniki glosowania jawnego, bezposrednio po gtosowaniu, oglasza Przewodniczacy
Rady.

§ 27.

Przewodniczacy obrad przeprowadza glosowanie jawne i oglasza jego wyniki, moze
on przy tym korzysta¢ z pomocy radnych lub protokolanta obrad.

Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie reki.

Wyniki glosowania jawnego odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 28.

W glosowaniu tajnym, radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczeciag Rady
Gminy, przy czym kazdorazowo Rada ustala zasady glosowania. Glosowanie tajne
przeprowadza wybrana z grona Rady Gminy Komisja Skrutacyjna, ktora wybiera
sposrdd siebie Przewodniczacego Komisji.

Komisja Skrutacyjna przed przystagpieniem do glosowania objasnia zasady
glosowania.

Za oddane glosy uznaje si¢ kartki, na ktérych radni glosowali w sposob zgodny z
ustalonymi zasadami, kartki catkowicie przekreslone oraz na ktorych radni nie
dokonali zadnych skreslen uwaza si¢ za glosy niewaznie oddane.

Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokodt z
wynikami glosowania.

Karty z oddanymi glosami i protoko6t z glosowania przechowuje si¢ w Urzedzie wraz z
protokotem obrad.

§ 29.

Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
zebranym proponowang tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta, a
wniosek nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

Jezeli w jednej sprawie zostato zgloszonych kilka wnioskdéw, w pierwszej kolejnosci
pod glosowanie poddaje si¢ wniosek najdalej idacy tj. taki, ktorego przyjecie
wyklucza potrzebe gtosowania nad pozostatymi.

W innych przypadkach glosowanie przeprowadza si¢ na kazdy wniosek oddzielnie, w
kolejnosci zgtaszania.

§ 30.

Zwykla wigkszos$¢ glosow wystepuje wtedy, gdy liczba gltosow ,,za” jest wigksza niz
liczba gloséw ,,przeciw”.
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2. Bezwzgledna wigkszo$¢ gloséw jest to liczba gloséw ,,za” wigksza od sumy
pozostatych waznie oddanych glosow ,przeciw” i ,wstrzymujacych si¢”. Przy
parzystej liczbie waznie oddanych gloséw bezwzgledna wigkszos¢ to 50% waznie
oddanych glosow + 1 glos. Przy nieparzystej liczbie waznie oddanych gloséw
bezwzgledna wigkszos¢ to pierwsza liczba naturalna przewyzszajgca potowe waznie
oddanych glosow.

3. Bezwzgledna wickszo$¢ ustawowego sktadu Rady oznacza liczbe catkowita glosow
oddanych za wnioskiem przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem
tej potowie najblizsza.

ROZDZIAL V

Uchwaly Rady

§ 31.

Uchwaty sa odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwal o charakterze proceduralnym, ktore
moga by¢ odnotowane tylko w protokole sesji.

§ 32.

1. Uchwata Rady powinna zawiera¢ przede wszystkim:
1) numer, date 1 tytut,
2) podstawe prawna,
3) doktadng merytoryczng tre$¢ uchwaty,
4) w miar¢ potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,
5) okreslenie podmiotu, ktoremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,
6) termin wejscia w zycie uchwaty i ewentualnie czas jej obowigzywania,
7) nadto inne elementy w razie koniecznos$ci np. opisowg tres¢ wstepna, wskazanie adresatow,
zawieszenie wykonania, uzasadnienie itp.
2. W uchwale numer zawiera: numer sesji (cyfry rzymskie), numer uchwaly wedtug
kolejnosci jej podjecia ( cyfry arabskie) oraz rok podjecia.
3. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady Ilub Wiceprzewodniczacy, ktory
przewodniczyl obradom.
4. Oryginaty uchwat ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem sesji.
5. Uchwaly przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji.

§ 33.

=

Projekty uchwal wiazace si¢ z dziatalnos$cig Rady przygotowuje Wojt Gminy.
2. Projekty uchwal Rady muszg by¢ zaopiniowane przez Radce Prawnego.
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3. Projekty uchwat Rady winny by¢ opiniowane przez wtasciwe komisje Rady.

§ 34.
1. Z inicjatywg podj¢cia uchwaty przez Rade ( inicjatywa uchwatodawcza) moga
wystapic:
1) komisje Rady,
2) radny,
3) Wojt,

4) co najmniej 200 oséb posiadajacych czynne prawa wyborcze do Rady — wedtug zasad
okreslonych w odrebnej uchwale Rady.

2. (‘uchylony)

3. Projekty uchwal wnoszone w trybie ust.1 pkt 1 i 2 do Przewodniczacego Rady sg
przekazane Wojtowi w terminie 14 dni celem sprawdzenia ich pod katem zgodnosci z
przepisami prawa i mozliwoscig ich wykonania.

4. Projekt uchwaty powinien trafi¢ na najblizsza sesj¢ od momentu przekazania projektu
przez Przewodniczacego Wojtowi.

5. Whnioskodawca moze zlozy¢ wniosek do Przewodniczacego Rady o wycofanie
projektu uchwaty.

§ 35.

Uchwaly Rady zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Pomiechéwek.

ROZDZIAL VI
Radni
§ 36.

Radny jest zobowigzany bra¢ udzial w pracach Rady, jak roéwniez innych instytucji
samorzadowych, do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.

§ 37.
Radny moze domagaé si¢ wniesienia pod obrady komisji spraw, ktore sg przedmiotem
postulatéw i skarg mieszkancow.
§ 38. (uchylony)
§ 39. (uchylony)

§ 40. (uchylony)
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§ 41. (uchylony)

§ 42.

. W miar¢ mozliwos$ci radni uczestnicza w zebraniach organizacji politycznych,
spotecznych, zawodowych i samorzagdowych na terenie Gminy — na zaproszenie tych
organizacji.

. Kazdy radny ma prawo wgladu do protokotu i uchwat Rady, robienia notatek z
wyjatkiem cze$ci protokotu, ktory dotyczy tajnosci obrad Rady.

§ 43.

. Radni stwierdzaja podpisem na liscie swojga obecnos$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach
komisji, do ktérych zostali powotani.

. W razie niemozno$ci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu komisji, radny powinien
przed ich odbyciem usprawiedliwi¢ swoja nieobecno$¢ przed Przewodniczacym Rady
lub Przewodniczacym Komisji.

ROZDZIAL VII
Wspolne sesje

§ 44.

. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z inng (innymi) Rada, w szczeg6lnosci z Rada
Gminy sgsiedniej. Wspolna sesja jest zwotywana z okazji uroczystosSci.

. Wspolna sesj¢ organizuja delegacje zainteresowanych Rad, a uczestnicza w jej
przygotowaniu komisje tych rad 1 radni. Zawiadomienia o sesji podpisujg
przewodniczacy Rad.

ROZDZIAL VIII
Powolywanie i odwolywanie Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady
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§ 45.

Na pierwszej sesji po wyborach Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i dwoch

Wiceprzewodniczacych.
§ 46.

1. Przewodniczacego Rady wybiera si¢ sposrod radnych, z dowolnej liczby kandydatow
zgtoszonych przez radnych uczestniczagcych w sesji, w glosowaniu tajnym,
bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecno$ci co najmniej polowy ustawowego
sktadu Rady.

2. Dwoéch wiceprzewodniczacych Rada wybiera odrgbnie na zasadach 1 w trybie
okreslonym w ust. 1.

3. Wybor na stanowiska, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 zatwierdza si¢ uchwatami:

odrebnie dla wyboru Przewodniczacego, odrebnie dla wyboru
Wiceprzewodniczacych.
4. Funkcji, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 nie mozna taczy¢ z funkcja czlonka Komisji
Rewizyjnej.
§ 47.

1. Rada moze dokonaé¢ w toku kadencji zmian na stanowiskach, o ktorych mowa w § 52

ust. 1i 2.

2. Odwotanie Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych nastepuje na pisemny wniosek co
najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu tajnym.

ROZDZIAL IX
Komisje Rady

§ 48.

1. Do pomocy w wykonywaniu zadan Rada moze powota¢ state lub dorazne komisje do
okreslonych zadan, ustalajac przedmiot dziatania oraz sktad osobowy.

2. Rada powoluje nastgpujace stale komisje:

1) Komisja ds. ochrony §rodowiska, rolnictwa, prawa, porzadku, bezpieczenstwa publicznego
I samorzadu,

2) Komisja ds. o$wiaty, kultury, sportu, turystyki, opieki zdrowotnej i spoteczne;,

3) Komisja ds. rozwoju gospodarczego, budzetu, handlu i ustug,

4) Komisja rewizyjna.

5) Komisja skarg, wnioskéw 1 petycji.

3. Najpo6zniej na drugiej sesji po wyborach Rada podejmuje uchwaly okreslajace sktady
liczbowe i osobowe kazdej komisji.

4. Przewodniczacego Komisji 1 jego =zastepce wybieraja czlonkowie komisji. W
przypadku nie wybrania Przewodniczacego przez Komisj¢, wyboru dokonuje Rada na
najblizszej sesji.

5. Rada dokonuje w miar¢ potrzeby, na wniosek Przewodniczacego Komisji i radnych
zmian w sktadach osobowych komisji, moze takze zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ ich
liczebnos¢.
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6. W sprawach, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie Rada podejmuje uchwaty w
glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscia glosow.
7. Komisje Rady podlegaja wylacznie Radzie.
8. Przewodniczacy 1 Wiceprzewodniczacy Rady nie moga peli¢ funkcji
przewodniczacego i zastgpcy komisji statych.
§ 49.
Do zadan komisji stalych w zakresie spraw do ktorych zostaly powotane nalezg w
szczegdlnosci:
1) stala praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, do ktorych zostaty

2)

3)
4)

5)

powotane,

opiniowanie spraw przekazywanych przez Rade i Wojta oraz spraw przedkladanych
przez cztonkéw komisji i mieszkancow,

wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza oraz przygotowanie projektow uchwat,
przyjmowanie wnioskéw mieszkancoéw Gminy w sprawach dziatalnosci Rady i stuzb
komunalnych w zakresie wlasciwos$ci komisji,

wspolpraca z innymi komisjami Rady.

§ 50.

Do zadan Komisji Rewizyjnej oprocz wymienionych w § 55 naleza sprawy:

1)
2)

1.

2.

kontrola wykonywania uchwat Rady Gminy,
kontrola dzialalno$ci Wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 51.

Komisje sg zobowigzane do wzajemnego informowania si¢ w sprawach bedacych
przedmiotem wspolnego zainteresowania.
Realizacja postanowien zawartych w ust.1 nast¢puje poprzez:

1) wspolne posiedzenia komisji,
2) udostgpnianie wiasnych opracowan 1 analiz,
3) uchwalanie wspdlnych wnioskow i opinii.

3.

Wspolnym posiedzeniom wszystkich Komisji przewodniczy Przewodniczacy Rady, a
w przypadku jego nieobecno$ci Wiceprzewodniczacy Rady, badz wybrany
Przewodniczacy Komisji.

§ 52.

Komisje dziataja na posiedzeniach oraz przez swych czlonkéw badajacych
poszczegolne sprawy.

Komisje na swych posiedzeniach rozpatrujg sprawy nalezace do ich wtasciwosci oraz
podejmuja rozstrzygnigcia uchwalajac uchwaty, opinie i wnioski.

Whnioski odrzucone przez komisj¢ umieszcza si¢ na zadanie wnioskodawcy w
protokole komisji jako wnioski mniejszosci. Dotyczy to w szczegolnosci wnioskow w
sprawach rozpatrywanych projektéw uchwat Rady.

Stanowisko komisji przedstawia na posiedzeniu Rady Przewodniczacy Komisji lub
upowazniony przez niego sprawozdawca.
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1.

2.

§ 53.

Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa
sktadu komisji.

Posiedzenie Komisji prowadzi Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci
zastgpca. Uprawnienia zastepcow Przewodniczacego Komisji dotyczg tylko
wewnetrznego toku prac komis;ji.

§ 54.

Szczegolowe zasady dziatania komisji, tryb pracy, kompetencje i ustrdj komisji okresla
regulamin pracy komisji, zatwierdzony przez Radg.

=

§ 55.

Posiedzenia Komisji sg jawne.

Komisja lub Przewodniczacy moga zaprosi¢ na posiedzenie osoby, ktorych obecnos¢

1 wystuchanie sg uzasadnione ze wzgledu na przedmiot sprawy.

Komisja moze wnioskowaé o przybycie Wojta na posiedzenie Komisji, po
wczesniejszym uzgodnieniu dogodnego terminu dla obu stron.

Na postawione wnioski i1 zapytania komisji odpowiedzi powinny by¢ udzielone w
terminie do nastepnego posiedzenia komisji.

ROZDZIAL X
Przewodniczacy Rady

§ 56.

Przewodniczacy Rady Gminy organizuje prac¢ Rady 1 prowadzi jej obrady, a w
szczegoOlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

zwoluje sesje Rady,

przewodniczy obradom,

przeprowadza gtosowanie jawne nad projektami uchwat oraz podpisuje uchwaty
Rady,

koordynuje prac¢ Komisji Rady, w szczegdlnosci w zakresie zadan kontrolnych
komisji,

nadzoruje w imieniu Rady terminowo$¢ wykonania uchwat,

zarzadza wybor Komisji Skrutacyjne;,

prowadzi rejestr Klubow radnych.

§57.

Przewodniczacy Rady i Wiceprzewodniczacy w zakresie swoich funkcji odpowiadaja przed
Rada i sg ze swojej pracy rozliczani przez Radg.
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§ 58.

Wojt jest obowigzany sklada¢ Radzie na sesjach sprawozdanie z realizacji zadan
wynikajacych z uchwat Rady, budzetu, wytycznych udzielanych przez Rade oraz informacje
o problemach zwigzanych z biezacg sytuacja Gminy.

§ 59.

Woijt Scisle wspoldziata z Radg w sprawach zwigzanych z przygotowaniem organizacyjnym i
merytorycznym sesji Rady, szczegdlnie projektow uchwat oraz niezbednych materiatow i
informacji.

§ 60.

1. Obstuge Rady, komisji i radnych zapewnia Wojt.
2. Wojt wspolnie z Przewodniczacym Rady ustalaja zakres, zasady i sposob obstugi
Rady, komisji i radnych.

Rozdzial XI
Kluby radnych

§ 61.
Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

§ 62.
1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3
radnych.
2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.
3. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwltocznie zgtoszone Przewodniczacemu, nie pdzniej
jednak niz w terminie 7 dni od dnia zebrania zatozycielskiego.
4.W zgtoszeniu podaje si¢:
1) nazwe klubu,
2) list¢ cztonkow,
3) imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego klubu.
5. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania Przewodniczacy klubu jest obowigzany
do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego.

§ 63.

1. Kluby dziataja wylacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy prowadzi rejestr klubow.
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§ 64.

Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw Kadencji Rady jest rdwnoznaczny z
rozwigzaniem klubu.

Kluby mogg ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czlonkéw,
podejmowanych bezwzgledng wigkszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkow klubu.

Kluby moga uchwala¢ regulaminy dotyczace ich dziatalnosci.

Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem.

Przewodniczacy klubéw sg obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminow
klubu Przewodniczacemu Rady.

§ 65.

Klubom przystugujg uprawnienia, wnioskodawcze i opiniodawcze.

Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji wylacznie przez swoich
przedstawicieli.

Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom
warunki organizacyjne w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.
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Zalgcznik Nr 4
do Statutu Gminy Pomiechowek

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ
1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 1.

1. W skiad Komisji Rewizyjnej wchodza radni, z wyjatkiem radnych petniacych funkcje
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i jego zastepce wybieraja cztonkowie komisji.

§2.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej

obrady.

§ 3.

1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dziataniach w
sprawach, w ktorych zaistnial konflikt interesow lub moze powsta¢ podejrzenie o ich
stronniczo$¢ lub interesownosc.

2. W sprawie wylaczenia poszczegdlnych czlonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy

Komisji Rewizyjnej.

O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wylaczony czlonek Komisji Rewizyjnej moze odwota¢ si¢ na pisSmie od decyzji o
wylaczeniu do Rady — w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej
decyzji.

w

2. Zasady kontroli

§ 4.

1. Komisja Rewizyjna wykonuje czynno$ci kontrolne dziatalno$ci Wojta, gminnych
jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzglgdem:
- legalnosci,
- gospodarnosci,
- rzetelnosci,
- celowosci
oraz zgodno$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczego6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 5.
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Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 6.

Komisja Rewizyjna moze przeprowadza¢ nast¢pujace rodzaje kontroli:

1)

2)

3)

wmn

kompleksowe — obejmujace cato$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespot dziatan tego podmiotu,

problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dziatalnosci,

sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaty uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§7.

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Radg.

Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem, o
jakim mowa w ust.1

§8.

Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstgpienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.
Postanowienia Rady, o ktérych mowa w ust. 2 1 3 wykonywane sg niezwtocznie.
Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli
kompleksowych, jak 1 kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.

§9.

Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedhug
kryteriow ustalonych w § 4 ust.1.

Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postgpowania
kontrolnego.

Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkdw, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia 1 o$wiadczenia
kontrolowanych.

3. Tryb kontroli

§ 10.
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1. Kontroli dokonuje peten sktad Komisji w imieniu Komisji Rewizyjnej zespot
kontrolny sktadajacy si¢ z dwdch cztonkéw Komisji.

2. Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli. Upowaznienie dla
Przewodniczacego wydaje Przewodniczacy Rady.

3. Kontrolujacy obowiazani sg przed przystapieniem do czynnos$ci kontrolnych okazad
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w ust.2 oraz
dowody osobiste.

§ 11.

1. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowane;j
jednostki i Wojta, wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

§ 12.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczego6lnosci przedktadaé
na zadanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia
kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujagcym wstep do obiektdéw 1 pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1 i 2 obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rgce osoby
kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych 1 pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w
ust.3.

§ 13.

Czynnos$ci kontrolne wykonywane sg w miar¢ mozliwo$ci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoly kontroli
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§ 14.

1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia — protoko6t pokontrolny, obejmujacy:
1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,
2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego ( kontrolujacych),
3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imi¢ 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,
6) przebieg i wynik czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlno$ci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzenie nieprawidlowos$ci w dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,
7) date i miejsce podpisania protokotu,
8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatk¢ o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.
2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuni¢cia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 15.

=

W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowigzany do ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy —
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnieni, o ktorych mowa w ust.1 sktada si¢ na r¢ce Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej.

§ 16.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rgce Przewodniczacego Rady
uwagi dotyczace kontroli 1 jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust.1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§17.
Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktore — w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej, Kierownik kontrolowanego podmiotu i Wojt.
5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§18.
1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy.

2. Plan przedlozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej harmonogram planowanych
kontroli.
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3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej. Przystgpienie
do wykonywania kontroli moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czgsci.

§ 19.

Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w I kwartale kazdego roku — roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej
§ 20.

1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sa objete
zatwierdzonym planem pracy Komisji.

3. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory winien by¢
podpisany przez Przewodniczacego Komisji.

§ 21.

Rozstrzygnigcia Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnos$ci co
najmniej potowy sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 22.

Obsluge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.

§ 23.

Komisja Rewizyjna za zgoda Rady moze korzysta¢ z porad, opinii 1 ekspertyz osob
posiadajacych wiedzg fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 24.

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwos$ci rzeczowe;.

2. Wspoldziatanie moze polegaé w szczeg6élnosci na wymianie uwag, informacji i
doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdlnych
kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracac si¢ do przewodniczacych innych
komisji Rady o oddelegowanie w sktad zespolu kontrolnego radnych majacych
kwalifikacje w zakresie przedmiotowym kontroli.
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4. Do cztonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisj¢
Rewizyjng stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.
§ 25.
Komisja Rewizyjna moze wystgpowaé do Organéow Gminy w sprawie wnioskow o

przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe¢ Kontroli
lub inne organy kontroli.
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Zalgcznik nr 5 do Statutu Gminy Pomiechowek

Regulamin dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 1. W sklad Komisji Skarg wchodza radni, z wyjatkiem radnych peligcych funkcje
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady.
§ 2. Przewodniczacego Komisji Skarg i jego zastepce wybieraja cztonkowie komisji.
§ 3. Przewodniczgcy Komisji Skarg organizuje prace komisji i prowadzi jej obrady.
§ 4. Czlonkowie Komisji Skarg podlegaja wytaczeniu od udziatu w jej dziataniach w
sprawach, w ktorych zaistniat konflikt intereséw lub moze powsta¢ podejrzenie o ich
stronniczo$¢ lub interesownosc.
§ 5. W sprawie wylaczenia poszczegoélnych czionkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy
Komisji Skarg.
§ 6. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Skarg decyduje Rada.
§ 7. Komisja Skarg jest wtadna do zajmowania stanowiska, jezeli w posiedzeniu bierz udziat
co najmniej potowa jej cztonkow.
§ 8. Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci jeden z Wiceprzewodniczacych:

1) Przeprowadza kwalifikacje pisma jako skargi, petycji lub wniosku,

2) Przekazuje pismo Przewodniczacemu Komisji Skarg celem przeprowadzenia

postgpowania wyjasniajgcego w terminie nie dtuzszym niz 7 dni,
3) Czuwa nad terminowo$cig rozpatrzenia skargi, petycji lub wniosku.

§ 9. Komisja Skarg nie rozpatruje anonimowych skarg, petycji i wnioskow obywateli.

§ 10. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji Skarg nalezy zwolywanie posiedzen
Komisji Skarg w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia przekazania do Komisji Skarg
skargi, petycji lub wniosku. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Skarg
posiedzenie Komisji Skarg zwotuje jego zastepca.

§ 11. Komisja Skarg, badajac sprawe i prowadzac postgpowanie wyjasniajace w zwigzku ze
ztozong skargg, petycja lub wnioskiem moze:

1) Wystapi¢c do Wojta Gminy lub wlasciwego kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej] o zlozenie wyjasnieh 1 zajecie stanowiska w przedmiocie
rozpatrywanej skargi, petycji lub wniosku,

2) Zebra¢ materiaty, informacje i wyjasnienia.

§ 12. Komisja Skarg po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego podejmuje,
zawierajacg uzasadnienie uchwale zawierajgca propozycje sposobu zatatwienia skargi, petycji
lub wniosku, a nastgpnie przekazuje ja Przewodniczacemu.
§ 13. Komisja Skarg jest zobowigzana do:
1) Przestrzegania termindw okre§lonych przepisami prawa przy rozpatrywaniu skargi,
petycji lub wniosku,
2) Przygotowania projektu uchwaty w przypadku koniecznosci wydtuzenia terminu
zatatwienia skargi, petycji lub wniosku i przedtozenia go Przewodniczacemu.

§ 14. Komisja Skarg w terminie do konca stycznia sktada Radzie sprawozdanie z dziatalnosci
za rok poprzedni.”.
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Zalgcznik Nr 6
do Statutu Gminy Pomiechowek

Wykaz jednostek pomocniczych

W sktad Gminy wchodzg nastepujace sotectwa:

Btgedowo
Bledoéwko

Brody, Brody-Parcele
Bronistawka
Cegielnia — Kosewo
Czarnowo

Falbogi Borowe
Gotawice Pierwsze
Gotawice Drugie
10. Kikoty

11. Kosewko

12. Kosewo

13. Nowy Modlin

14. Nowe Orzechowo
15. Stare Orzechowo
16. Pomiechowo

17. Pomiechowek

18. Pomocnia

19. Stanistawowo

20. Szczypiorno

21. Sniadéwko

22. Wola Btgdowska
23. Wojtostwo

24. Wolka Kikolska
25. Wymysty

26. Zapiecki
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